关于提交教师个人信息资料的通知
尊敬的各位老师：

    请根据如下要求，将自己的有关信息资料完整地装在你本人（包括代课及外聘教师）的资料盒中，并必须于1月31日下午2：30——5：30提交办公室，过时不候，后果自负。内容如下：
1、 信息表一份；

2、 近三年各类获奖证书复印件；

3、 近三年教研、科研成果复印件（出版刊物封面、目录、论文内容），专著需原件；

4、 近三年艺术实践成果复印件（如节目单等）；

5、 05—06、06—07学年及07—08学年第一学期教案（即原来的教学计划，新的格式只填写07—08学年度，原先的格式、形式不变，但如缺少需补交）和教师专业课授课记录本（包括上次不合格重新整理的部分，可另装袋）。集体课的备课本暂可不交，但要准备好，以备查。
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